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TP: réalisation d’un tableau et d’un grAPHIQUE 

N° Activités Illustrations 

01 
Ouvrez le logiciel open office.org 
calc. 
 

 

02 Ouvrez une nouvelle feuille de travail 
tableur.  

03 Sauvegardez votre fichier dans votre 
lecteur réseau.  

04 Recopiez le tableau ci-dessus dans 
la plage de cellule B3:H10  

05 

Dans la ligne 11 nous allons faire apparaître la 
somme des chiffres de chaque colonne. 
Dans la cellule C11 écrivez la for-
mule suivante: 
=somme(c4:c10) 

 

Sauriez-vous re-
produire le ta-
bleau ci-contre et 
en tirer quelques 
graphiques ? 
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TP: réalisation d’un tableau et d’un grAPHIQUE 

N° Activités Illustrations 

06 
Dans la cellule D11 écrivez la for-
mule suivante: 
=d4+d5+d6+d7+d8+d9+d10 

 

07 

Quelles sont les formules qu’il faudra 
écrire dans les cellules E11, F11, 
G11 et H11 ? Trouvez-les et saisis-
sez-les dans votre fichier. 

 

08 Sélectionnez la plage de cellules 
B3:H10  

09 Dans le menu [ insertion ] sélection-
nez la commande [ diagramme ]  

10 Passez la première fenêtre sans rien 
modifier.  

11 Sélectionnez un graphique en ligne.  

12 
Validez votre saisie et fermez la fe-
nêtre en cliquant sur le bouton 
[ créer ]. 
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TP: réalisation d’un tableau et d’un grAPHIQUE 

N° Activités Illustrations 

13 Placez votre graphique sous votre ta-
bleau.  

14  
Sauvegardez votre fichier en sélec-
tionnant la commande [enregistrer] 
dans le menu [ Fichier ]. 

 

15 Faites également un copie de ce fi-
chier au format *.pdf  

16 

Sélectionnez tout le tableau et cli-
quez avec le bouton droit de votre 
souris dans la plage de cellule que 
vous avez sélectionée. Dans le me-
nu contextuel qui apparaît sélection-
nez la commande [ formatage des 
cellules ]. 

 

17 

Améliorez la présentation de votre 
tableau en y insérant des lignes, des 
couleurs, des zones de couleur diffé-
rentes. 

 


