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 Vous pouvez envoyer des messages électroniques grâce 
aux services proposés par les fournisseurs d’accès à Internet 
( FAI ) (  Wanadoo, Free, Vialis, Alice, etc. ) 
 

 
Ils vous donnent accès au réseau et mettent à votre disposi-
tion une boîte aux lettres virtuelle sur l’internet. Votre courrier 
sera ensuite stocké chez votre FAI ou alors vous le récupére-
rez avec un logiciel de messagerie pour le stocker sur votre 
poste informatique. 
 
1. La boîte aux lettres électronique. 
 
 Avec un ordinateur, un logiciel et une connexion à Internet, 
il est possible d’envoyer et de recevoir du courrier électroni-
que. Cette boîte aux lettres est virtuelle. L’envoi et la récep-
tion des messages sont pratiquement instantanés. Par cette 
méthode nous pouvons transmettre à nos correspondants tou-
tes sortes de documents informatiques. 

Le message Electronique 
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3. Le logiciel de messagerie en ligne. 
 
 Ce logiciel va vous 
permettre de gérer votre 
boîte aux lettres internet. Il 
est  toujours fourni par le 
site qui gère votre boîte. 
Ce service peut être pro-
posé par votre entreprise, 
votre FAI, un site commer-
cial, etc. 
 
 L’avantage de cette mé-
thode est que vous pou-
vez voir votre courrier 
électronique depuis 
n’importe quel poste in-
formatique. Il n’est pas utile de changer la configuration du 
poste que vous utilisez ponctuellement pour voir votre cour-
rier.  
L’inconvénient est que vous êtes connectés à l’Internet 
aussi longtemps que vous utilisez ce logiciel. 
 
4. Le logiciel de messagerie en « local » sur un poste. 
 
 Avec ce type de logiciel il est possible de gérer ses cour-
riers électroniques ( création, lecture, archivage, etc… ) sans 
être connecté à l’internet. Le seul moment ou vous devrez 
vous connecter sera lorsque vous voudrez envoyer et recevoir 
vos nouveaux messages. 

Le message Electronique 
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Joindre un document à un message 

1. La pièce jointe 
 
 Le message électronique donne la possi-
bilité, pour ceux qui le désirent, de transmet-
tre à  leurs correspondants des documents 
informatiques ( images, fichiers textes, mu-
sique, fichier tableur, etc. ).  

2. Comment joindre un document 
à un message électronique ? 
 
 Pour joindre un document à un 
message électronique, vous devez 
pour commencer ouvrir un nouveau 
message. Ensuite, lorsque l’en-tête 
et le corps du message sont faits, 

vous devrez cliquer 
sur l’icône «  Join-
dre » pour ouvrir la 
fenêtre de sélection  
d’un fichier. 
 

Dans cette fenêtre 
vous pourrez choisir le répertoire 
et le fichier que vous souhaitez 
envoyer à votre correspondant. 
Pour terminer la procédure, cli-
quez sur le bouton [ Joindre ] 
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Messagerie en ligne sur laposte.net 
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