Vous pouvez envoyer des messages électroniques grace
aux services proposes par les fournisseurs d’'acces a Internet
( FAl') ( Wanadoo, Free, Vialis, Alice, etc. )
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lls vous donnent acces au réseau et mettent a votre disposi-
tion une boite aux lettres virtuelle sur I'internet. Votre courrier
sera ensuite stocké chez votre FAI ou alors vous le recupére-
rez avec un logiciel de messagerie pour le stocker sur votre
poste informatique.

1. La boite aux lettres électronique.

Avec un ordinateur, un logiciel et une connexion a Internet,
il est possible d’envoyer et de recevoir du courrier électroni-
gue. Cette boite aux lettres est virtuelle. L'envoi et la récep-
tion des messages sont pratiquement instantanés. Par cette
méthode nous pouvons transmettre a nos correspondants tou-
tes sortes de documents informatiques.

Le message Electronique
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3. Le logiciel de messagerie en ligne.

43 IMP - Microsoft Internet Explorer

Ce logiciel va vous T T
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pe[mettre de gerer votre - . » . O A
boite aux lettres internet. || |Fectdente  uivane Anéter  Actusliser Démarrage
est toujours fourni par le 2=l
site qui gere votre boite.
Ce service peut étre pro-
pPOSeé par votre entreprise,
votre FAI, un site commer-
cial, etc.
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Al Date I
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thode _eSt QUE VOUS POU- pripsieees — = 2002-09-10
vez volr votre courrier EH =
électronique depuis d etz o
r w onne-no-172

n’'importe quel poste in-
formatique. Il n’est pas utile de changer la configuration du
poste que vous utilisez ponctuellement pour voir votre cour-
rier.

L’'inconvénient est que vous étes connectés a I'Internet
aussi longtemps que vous utilisez ce logiciel.

4. Le logiciel de messaqgerie en « local » sur un poste.

Avec ce type de logiciel il est possible de geérer ses cour-
riers électroniques ( création, lecture, archivage, etc... ) sans
étre connecté a l'internet. Le seul moment ou vous devrez
VOUS connecter sera lorsque vous voudrez envoyer et recevoir
VOS nouveaux messages.
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1. Lapiece jointe

Le message électronique donne la possi- N
. . ;. —
bilite, pour ceux qui le desirent, de transmet- _~
tre a leurs correspondants des documents
informatiques ( images, fichiers textes, mu-
sique, fichier tableur, etc. ).
2. Comment joindre un document
aun message électronique ?

Pour joindre un document a un
message électronique, vous devez
pour commencer ouvrir un nouveau
message. Ensuite, lorsque I'en-téte
et le corps du message sont faits,

vous devrez cliquer ;™
sur l'icone « Join- 2°
dre»pourouvrirla m———ara -2 = | -~ | K=
fenétre de sélection

d’un fichier. @

Jaindre

A
E:-cplo[er:laMa msique ﬂ @l gl DanS Cette fenetre

VOUs pourrez choisir le répertoire
et le fichier que vous souhaitez
envoyer a votre correspondant.
Pour terminer la procédure, cli-
Mom : I Joindre I .
S e | QUEZ sUr le bouton [ Joindre |]

Tvpe: I Taus les fichiers [%.7)

[~ Créer un raccourci pour ce fichier

Joindre un document a un message
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Messagerieen ligne sur laposte.net
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