Savoir créer une boite aux lettres sur le site internet
Obiectifs http://education.laposte.net
J Savoir envoyer un message electronique avec une
piece jointe.
Connexion au site internet http://education.laposte.net
Activités Création d’'une boite aux lettres électronique
Ecriture d’'un courrier électronique
Ajouter une piece jointe a un message électronique
N° Activité lllustration

Démarrez le logiciel Internet explorer ou

Inkternet

01 Flr efox e Intermet Explorer ]
. ‘(di utlook Express Cuvre vakre
L,[J Outlook Exp :
Dans la barre d’adresse de votre navi- Qresiene - © - (¥ B
02 |gateur saisissez I'adresse suivante: T T
http://education.laposte.net laposte.net
Dans la fenétre qui s'ouvre cliquez sur le
03 |bouton [ Créez votre adresse mainte- | (Crészvotre adresse maintenant )
nant ]
04 Cliguez ensuite sur le bouton [ Créez O CREEZ VOTRE ADRESSE

votre adresse |

laposte.net
votfre adresse gratuite et pérenne
accessible partout.

05

Saisissez vos coordonnées dans la fe-
nétre qui s’est ouverte.

Note: Mettez I'adresse du college et ne
donnez pas vos numéros de télephone.

Prénom

uuuuuuuuuuuuuuu

Date de naissance
Télgnhone”
Télgphone mobile*

Autre adresse électronigue”
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06

Lorsque vous aurez saisi vos coordon-
nées, vous devrez cliguer sur le bouton
[ Continuer ]

Continuer °

07

Choisissez votre adresse électronique,
votre mot de passe ( a saisir deux fois ),
votre question et votre réponse secrete.
Enfin recopiez les caracteres qui se
trouvent sur I'image.

@laposte.net

$m50HNGE

Silimage ne s'afiiche pas cliguez ici

08

Dans la page de sélection des lettres
d’information, cliquez sur le bouton
[ Continuer ]

Continuer o

09

La derniere fenétre qui s’'affiche est une
fenétre de confirmation de votre inscrip-
tion. Verifiez vos saisies et modifiez-les
Si vous y voyez des erreurs.

Notez soigneusement votre adresse
électronique et votre mot de passe.

Modifier [>

10

Maintenant vous pouvez cliquer sur le
bouton [ accéder a mon compte]

11

La fenétre qui s’ouvre représente votre
boite aux lettres électronique. Vous pou-
vezy lire, écrire, stocker, etc. vos mes-
sages electroniques.

12

Ecrivez un message électronique et en-

voyez-le a I'adresse:
professeur@technoliger.fr

en suivant les consignes suivantes:
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13

Cliguez sur le bouton [ Ecrire un cour-
rier ] pour pouvoir créer votre nouveau
message.

Q Ecrire un courrier

14

Dans la ligne [ A: ] vous devrez saisir I'a-
dresse électronique de votre correspon-
dant.

A:
Copie :
CM:

15

Dans la ligne [ Objet ] notez I'objet ( le
sujet ) de votre message.

CM:
Ohbjet :

16

Ecrivez votre texte dans la zone de sai-
sie du message.

Quel message devez-vous écrire ?

Faites un résumé de votre charte de création

d’un blog.

Signez votre message avec votre nom, votre

prénom et votre classe.

17

Rendez-vous immediatement a I'activité
n°19 de ce TP pour joindre votre charte
de création d’'un blog au message que
vous venez d’'écrire.

Note: S apresavoir écrit votre message vous voulez |’ envoyer, suivez
les deux étapes ci-dessous( ceci n’est pas a faire pour le moment )

171

Cliguez sur le bouton [ Envoyer ] pour
« poster » votre message.

(P Emoyer) et

172

Quittez votre messagerie en cliquant sur
le bouton [ Quitter ]
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N° Activité lllustration

Pour joindre un fichier a votre message | = e
19 |cliquez sur le lien [ Joindre un docu- T
ment ] Lm Joindre un decumen t E

Dans la fenétre qui s’ouvre vous allez
devoir définir le fichier que VOUS VOUIEZ | o ceamemime mosmseren
joindre a votre courrier. Pour cela cli- ‘
guez sur le bouton [ parcourir ]

20

Sélectionnez votre fichier ( dans le bon

21 |répertoire, sur le bon lecteur ).

Note: Pour trouver votre fichier, vous devez savoir ou il est et
surtout comment il est nommeé !

Joignez a votre courrier électronique la charte de creation d’'un
blog que vous avez réalisée en classe avec le logiciel Scribus.

Maintenant que votre fichier est sélec-

22 tionné’ appuyez Sur Ie bouton [Ajouter " pour sélectionner un fichier, puis ajoutez-le dlali
ce document ] oindre : 142006 2007Quatr [ Parcourir.. ]

Pour envoyer votre courrier, cliquez sur

23 le bouton [ envoyer ]

VOUS POUVEZ VOIr Ci-contre s e

le modéle du message e

électronique que vous de- e s, TR
vrez réaliser. Avant d’en- rwemas:
voyer votre message, pen- imec:irsacerran

Votre message :

sez a verifier:
- 'adresse électronique
- L’'objet du message
- Présence du fichier attaché Nom
- Présence de votre message
( résumé de votre charte )
- Vos nom, prénom et classe

Ecrivez ici un résumé de wotre charte de réalisation d'un blog:
-1ai le droit de faire:

-1e n'ai pas le droit de faire:
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