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Charte d’utilisation des postes de travail
et du réseau informatique

Cette charte s'applique a tout utilisateur des postes informatiques du college
Victor HUGO de Colmar.

1-Utilisation du matériel et des logiciels
Chaque utilisateur s’engage a :

e prendre soin du matériel informatique qu’il utilise, ne pas en démonter ou en intervertir les
composants, ne pas manipuler les cables d’alimentation et de connexion des périphériques
a ’unité centrale, et du poste au réseau,

e respecter les procédures de mise en route et d’arrét indiquées par son professeur,

e ne pas accéder, s’approprier, altérer ou détruire des ressources appartenant a d’autres
utilisateurs,

e ne pas essayer de contourner la sécurité,
e ne pas interrompre le fonctionnement normal du réseau ou de saturer les ressources,

e ne pas installer des programmes virus ou générateur de virus ou des programmes
contournant la protection des logiciels,

e ne pas se connecter volontairement a un site proposant des achats de biens et/ou de services
en ligne, sauf dans le cadre d’une activité pédagogique, et dans ce cas, ne pas procéder a un
quelconque achat par ce moyen,

e Ne pas installer des logiciels de jeux :

Ne pas faire des copies de logiciel commercial ;

e développer des programmes qui s'auto-dupliquent ou s'attachent a d'autres programmes
(virus informatiques).

2-Utilisation d’INTERNET

Chaque utilisation d'INTERNET doit étre en rapport avec des activités scolaires ou culturelles

e ne pas se connecter volontairement sur un site sans y étre autorisé. Il est notamment précisé
que ['utilisateur ne doit en aucun cas tenter d’accéder a des sites au contenu raciste,
pornographique ou incitant a la violence.

e Le téléchargement de fichiers (sons, vidéo, programmes,... ) est interdit, sauf approbation
du professeur, et uniquement dans le cadre d’activités d’enseignement.

e Le téléchargement de fichiers sons, quel qu’en soit le format (et notamment MP3) est
interdit.

e Messagerie électronique : Il est rappelé aux utilisateurs que les messages de nature
diffamatoire, discriminatoire (raciste, sexiste...), pornographique, ou d'incitation a la
violence diffusés par INTERNET tombent sous le coup de la loi pénale, sans préjudice de
sanctions disciplinaires.

Charte lu par I’¢leve le: Signature:

Golliege Vietor [HUEO de COLMAR



Charte d’utilisation des postes de travail
et du réseau informatique

4  Extrait de 'accord-cadre passé entre le ministére de I'éducation nationale et la poste.

La convention signée le 28 novembre 2000 entre le Ministre et La Poste,
permettra a 12 millions d'éléves d'ouvrir leur propre boite a lettres électronique
prénom.nom@laposte.net. ( ... ) Chaque adresse, ouverte en étroite relation avec les
équipes pédagogiques, sera gratuite et ne souffrira d'aucune contrepartie publicitaire.
(...)
lls ont souhaité que l'inscription a la messagerie puisse étre effectuée en classe, dans
un contexte pédagogique de sensibilisation et d’'apprentissage aux technologies de
I'information et de la communication, de formation a la citoyenneté, de garantie des

@ principes de I'éducation nationale, de garantie de protection de la vie privée et de la

liberté individuelle.

lls proposent, en conséquence, comme conditions nécessaires et obligatoires
préalables a 'usage de la messagerie par I'éleve utilisateur, 'adhésion aux présentes
conditions générales d’utilisation, étant entendu que I'approbation préalable de ces
regles ne peut étre acquise pour I'éléve mineur que par I'effet du consentement
éclairé et non ambigu de la personne majeure bénéficiant sur lui de I'autorité légale
pour le représenter.

L'utilisation du service de messagerie de La Poste s'effectuant dans I'enceinte
méme des écoles et des établissements du second degré, les conditions d'utilisation
des messageries électroniques prévues soit dans le reglement de I'établissement ou
dans des chartes spécifiques d'utilisation locale primeront sur les termes des
Conditions Générales d'Utilisation. ( ... )

1. L’utilisateur ( I’éléve ) autorisé

L’inscription effective a la messagerie réalisée en milieu scolaire et I'autorisation
de l'utiliser ne seront acquises, pour le bénéficiaire des présentes, qu’apres validation
par la personne autorisée, dont en particulier pour I'enfant mineur, la personne

&I détentrice de l'autorité parentale (directement ou par délégation) par voie de la double
activation du bouton " j'accepte” figurant au bas de cette page. (...)

3. Utilisation de la messagerie

Toute utilisation de la messagerie doit respecter les libertés et les droits des
individus.
L’utilisateur s’engage en particulier a ne pas stocker, émettre ou rerouter
sciemment des documents qui peuvent étre contraires a la morale et proscrits par les
@ lois en vigueur (images et/ou textes provocants, a caractére violent ou
pornographique, par exemple ou susceptibles de porter atteinte au respect, a la
dignité, a 'honneur ou a l'intégrité de la personne humaine, a I'égalité entre les
hommes et les femmes, et a la protection des enfants et des adolescents...). |l
(74 s’interdit notamment de stocker, d’émettre, de diffuser ou faire suivre des documents
— susceptibles d’encourager a la commission de crimes et délits, d’inciter a la
— consommation de substances interdites, de provoquer a la discrimination, a la haine,
@ a la violence en raison de la race, de I'ethnie, de la religion ou de la nation, ni les
messages illégaux, nuisibles menagants, abusifs, constitutifs de harcélements,
@ diffamatoires, injurieux, vulgaires, obscénes, menagants pour la vie privée d'autrui.

Vicie



Charte d’utilisation des postes de travail
et du réseau informatique

= B ( )
' L’utilisateur s’engage a ne pas procéder a du harcélement de quelque maniére
que ce soit.

L’utilisateur s'engage a respecter la Iégislation francgaise et la réglementation
européenne sur la propriété intellectuelle, ( ... )

L’utilisateur s'engage par ailleurs a préter une attention toute particuliere a ne
pas diffuser de virus informatiques ou tout autre code ou programme, congus pour
interrompre, détruire ou limiter la fonctionnalité ( ... ) d’'un ordinateur ( ... )

4. Identifiant—mot de passe

La boite aux lettres est strictement personnelle. Son usage ne peut en aucun
cas étre cédé a un tiers, a quelque titre que ce soit. L'utilisateur en fin d’inscription
bénéficie d’'un mot de passe qui lui permet d'authentifier son identité et d’accéder a la
messagerie.

Le mot de passe est strictement personnel et confidentiel. L'utilisateur est
responsable de sa conservation et s’engage a ne pas préter son adresse électroni-
que, a ne pas divulguer son mot de passe et a ne pas s’approprier celui d'un autre
utilisateur. ( ...)

6. Responsabilité

L’utilisation de la messagerie demeure sous la responsabilité de I'utilisateur. La
consultation et la suppression des messages qui lui sont adressés ou qu’il envoie
reposent sur son entiére responsabilité.La Poste n'est pas responsable des
conséquences d'une éventuelle saturation de la boite aux lettres de I'utilisateur.

(... ) L'utilisateur est seul responsable du contenu du message. ( ... )

Vous trouverez le texte intégral de I'accord-cadre entre le ministére de I'éducation na-
tionale et La Poste a l'adresse Internet suivante:
http://www.education.qgouv.fr/discours/2000/doposte.htm

ctor HUEO ce COLNAR {4

r—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—1

O | Je SOUSSIGNE ..o |
> | représentant légal de I'éléve .............................. |
@ | enclassede .................... donne

g

| 'autorisation a mon enfant d’ouvrir une boite aux |
| lettres electronique sur le site de La Poste et de- |
clare avoir pris connaissance de la charte et de I'ex- |

®

—= | trait de I'accord-cadre précédents. |
@ | Date:.......cooeeninniil, Signature:...................... |
QD tmmmmmmmm oo



Nom:

Prénom:

Classe:

Poste informatique n°:

Avez-vous un ordinateur a la maison ?

Avez-vous une connexion Internet a la maison ?

Avez-vous I’habitude de naviguer sur Internet ?

Avez-vous une adresse ¢lectronique personnelle ?

COMMENT UTILISER CE DOSSIER ? PAGE 0.01
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1. Ce dossier va vous guider dans votre travail tout au long de
I'IDD. Il aura les fonctions suivantes:

1— Vous présenter le travail que nous
ferons pendant chaque séance.

2— Vous faire préparer a la maison le
travail que nous ferons a chaque séance.
3— Vous guider dans le travail que

vous aurez a faire a chaque séance.

2. Le travail que nous ferons a chaque
séance devra au préalable étre préparé a la
maison. Pour cela lisez le cours correspon-
dant a la séance et faites les exercices qui
vous sont demandés.

3. Pensez toujours a ap-
porter ce dossier, car c'est grace a lui que

vous pourrez travailler et progresser lors des
séances.

4. Le but de ce dossier est de vous appren-
dre a travailler en autonomie partielle, per-
sonne ne fera le travail qui y est demandé a
votre place !

5. Alafin de I'IDD, ce dossier sera ramassé
et corrige.

COMMENT UTILISER CE DOSSIER ? PAGE 0.02
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6. Lors de cet IDD vous serez évalués sur les points suivants:

1— Les exercices qui auront été faits dans ce livret.
(241 /300 pts)

2— La présentation de vos recherches.

(59 /300 pts )

7. Pour faire la présentation de vos recherches, vous devrez
respecter les contraintes suivantes:

La présentation de vos recherches se fera
sous la forme d’'un panneau. La taille du
panneau devra étre comprise entre les
formats A3 ( 297 x 420 ) et A2 ( 420 x
594 ).

Le travail en binbme est autorisé ( 2 élé-
ves ), mais chaque éléve devra rendre
une présentation et chaque présentation
devra traiter d’'un sujet différent.

La période ou la date a laquelle se réféere
le sujet traité devra apparaitre sur la preé-
sentation.

Vos travaux permettront de faire une frise
chronologique des évenements qui ont
marque I'histoire des indiens d’Ameériques.
Cette frise sera présentée a lI'ensemble
des éleves du college par l'intermédiaire
d’une exposition a la fin de I'lDD.

Apreés I'exposition vos travaux vous seront
restitués.

COMMENT UTILISER CE DOSSIER ? PAGE 0.02
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Objectif |Savoir se déplacer dans une arborescence.

. Reéalisation d’'une arborescence sur le disque
Activités dur d’un ordinateur.
. Exercice de l'arbre.

L’avantage de l'outil informatique est de
pouvoir créer et stocker des ... milliers de fi- -
chiers ! Le plus difficile ne sera pas de créer  °
chacun de ces fichiers, mais de pouvoir les re- ’,,r/v\
trouver dans la mémoire de 'ordinateur.

C’est pourquoi, en informatique, nous utili-
sons un procédé d’'archivage « hiérarchisé ». "v\t

Nous trouverons dans la mé-
moire d’un ordinateur des répertoires ( dossiers )
qui seront classés suivant le modéle d’un
« arbre ». Nous parlerons de I'arborescence des
répertoires.

1. Structure d’un arbre:

En regardant des fruits sur un arbre,
VOuS savez exactement ou ils se trouvent.
Chaque fruit est accroché a une branche
qui est issue d’'une branche, qui vient éga- g
lement d’'une branche ... etc qui est issue
d’un tronc.

Donc si vous voulez un fruit, vous sa-
vez ou le chercher !

SE DEPLACER DANS UNE ARRORESCENCE PAGE 1.01
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2. Les chapitres d’un livre:

Dans un manuel scolaire, vous trouverez toujours:
Des chapitres,
Des sous-chapitres,
Des paragraphes,

Si vous cherchez des renseignements
dans un livre, sur un cours que vous connais-
sez, vous savez a peu pres vers quel chapitre
vous diriger !

3

l

3. Stockage des fichiers dans un ordina-
teur:

Tous les fichiers d’un ordinateur sont sau-

= vegardeés dans un répertoire, qui sera é€gale-
ment sauvegarde dans un répertoire, ... etc,
qui sera lui-méme i i s

M

dé lect =00 multimédia

sauvegar ’e sur un lecteur. B-C2 images

Dans I'exemple ci-contre, vous #-C college
pouvez voir une arborescence. jg e
Dans un répertoire nous pouvons B8R informatique
trouver un sous-répertoire ou un % charly graal
fichier, et ceci sans limite. Si vous O e
cherchez un ﬁChier, il faudra donc {1 image outlook express
connaitre le « chemin d’accés » de Ll image werd

. . E.EH:I irnages works
ce fIChIer- D informatique sisieme
Exemple: ...\multimédia \images =L Logiciel
\informatique \logiciel \arbores- Ea{f_ﬂfﬁ'ﬁ;gzm
cence \image\ « nom du fichier » 21 star office

SE DEPLACER DANS UNE ARRORESCENCE PAGE 1.02
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Exercice de préparation:

Trouvez les définitions des mots suivants:

Arborescence ( informatique ): (2 pts )

Fichier ( informatique ): (2 pts ) ]

Lecteur ( informatique )._( 2 pts )

e

Répertoire ( informatique ):_( 2 pts )

Sauvegarde ( informatique ): ( 2 pts )

SE DEPLACER DANS UNE ARRORESCENCE PAGE 1.03
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Exercice de préparation: ( 6 pts)

Dans cet exercice vous allez devoir aider le petit ver affa-
meé a trouver le chemin qui le conduira a chaque fruit de I'ar-
bre devant lequel il se trouve. Notez dans le tableau suivant,
dans l'ordre, le numéro de chaque branche gqu’il devra prendre
pour arriver a un fruit.

SE DEPLACER DANS UNE ARRORESCENCE PAGE 1.04
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Tronc n° |Branche n° |Branche n°® |Branche n° |Branche n°

01
02
03
04
05
06

4. Comment créer un nouveau répertoire ?

Pour créer un sous-répertoire dans un répertoire existant,
il suffit de sélectionner la commande [ Nouveau ] dans le me-
nu [ Fichier ] de votre explorateur. Dans le sous-menu qui ap-
parait, sélectionnez la com-
mande [ Dossier | pour Fichier Edtion Affichags  Attsinie  Fayoris  Outs 2
créer un nouveau sous- Nouveau d 1 Dossier
répertoire_ [ErEEr L [ECEOTE m Haccourc
Pour donner un nom a votre

Fichier ~Edition  Affichage  Afteindre  Fawors  Outils ”E

Quvii = y  »ouveau dossier, il suffit de le sélec-
oL bessepent| e ftjonner, et d’utiliser la commande
Emmas ik A0S formathue'\Lngmel'\albnlescencej .

9 WiZp [ = [ Renommer ] dans le menu [ Fi-
SR d arborescence Houveau dossie Ch ier ].
PC-zillin . .
S — , Maintenant il ne vous reste plus
e . qu’a saisir le nouveau nom de votre
gLépeFr“i:uerraccnurm re pe rto I re ]
ekl
arborezcence 3

SE DEPLACER DANS UNE ARRORESCENCE PAGE 1.05

QUATRIEME M. OLICER - COLLECE VICTOR HUCO - COLMAR




Exercice sur poste informatique: ( 5 pts )

Dans cet exercice vous allez devoir créer un répertoire et
des sous-répertoires dans le lecteur ........................
de votre ordinateur.

&> IDD
&> Nom Prénom

&> Fichier Works
&> Page Internet

&> Images

Lecteur Répertoire Sous-répertoire Sous-répertoire

SE DEPLACER DANS UNE ARRORESCENCE PAGE 1.06
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Exercice sur poste informatique: ( 5 pts )

Ouvrez le fichier introduction.wks que vous trouverez dans

le répertoire

et notez ci-dessous ce qui y est écrit:

SE DEPLACER DANS UNE ARRORESCENCE

PAGE 1.07
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Objectif |Savoir se connecter sur un site Internet distant.

Description des différentes zones de travail d’'un
navigateur Internet.

Utilisation d’un navigateur Internet.

Connexion a quelques sites Internet.
Recherche d’informations en utilisant des sites
precis.

Activités |

Internet permet a tous les ordi-
nateurs du monde de se connecter
sur le méme réseau. Comme dans
une bibliotheque, il est possible de
chercher différentes informations Q
sur des ordinateurs qui ne sont pas
a nous. Lorsque nous avons trouveé
I'information que nous cherchons,
nous pouvons la rapatrier ( télé-
charger ) pour I'avoir a disposition
en permanence sur notre ordinateur.

1. Configuration de votre poste de travail

>
22T
S
e &
e A e S s
\ 225 0./ 4
LLZS

LH

Logiciel Ordinateur MODEM  Re¢seau Internet

SE CONNECTER SUR UN SITE INTERNET PAGE 2.01
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Notre but est de pouvoir « surfer » sur Internet. Pour cela il
nous faudra un logiciel et un ordinateur. De plus, pour pouvoir
aller sur le réseau, il nous faudra un modem et une
connexion ( téléphone, cable, etc. ).

Le logiciel: Il traduira dans un langage comprehensible pour
I’'homme les informations qui se trouvent sur le réseau.
L’ordinateur: Il est I'outil grace auquel nous
pourrons utiliser le logiciel.

Exercice de préparation:

Trouvez la définition des mots suivants:

Modem: ( 2 pts )

y 4
%//

Réseau ( informatique ): ( 2 pts )

Téléchargement: ( 2 pts )

SE CONNECTER SUR UN SITE INTERNET PAGE 2.02
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2. Présentation d’un logiciel de navigation

Barre des menus

3 Académie de Strasbourg - Pay

«cueil du Portail ac-strasbourg_fr - Microzoft Intemet Explorer
Fichier Edition  Affichage  Fawonz ~ Outle 2 1

-3 i ; a — ” “al =
& . 0= @ ] * Qa HE @ 3 =
Précedente Suvante Aréter Actualiser  Démarrage | Rechercher  Fawvoris kédia Hiztarique Courrier Imprirner

Adresse I’{_{] hittp: £ v, ac-strasbourg. fr/

=] @0k | Liens
r

SR PR e f S S e e e
Nercraci L cantorminre 2l

== Barre des outils I
= el

o= T S A ek
e | [ 33D [accEs DiRecT =1

Barre des adresses

Strasbourg % Visualisation de la

*PRESENTATION # ats

e ORGANISMES : - lpage Internet ires IUFM 1er
eiliad : ) = Stagiaires ILIFM 2° =
>INSPECTION a % e

ACADEMIQUE 67 P g

>INSPECTION B, ’

ACADEMIQUE 68 _“j“f“"’ eResultats i

>ECOLES - n ik = Affectations

Ce logiciel nous permet de « naviguer » sur I'Internet.
Grace a lui nous pourrons avoir acces a:

- Des pages personnelles

-
- Des moteurs de recherche -
- Des pages professionnelles —
- Des encyclopédies -

- Des livres

Mais pour pouvoir acceder a tout cela, il faudra nécessaire-
ment connaitre leur adresse !

- www.ac-strasbourg.fr ( site Internet de 'académie )

- www.google.fr ( moteur de recherche )

- www.anpe.fr ( page professionnelle )

- http:// collége_victor _hugo.free.fr ( page personnelle )

SE CONNECTER SUR UN SITE INTERNET PAGE 2.02
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La barre des menus: Elle donne acceés a toutes les comman-
des du logiciel.

La barre des outils: Elle regroupe différents raccourcis qui per-
mettent d’utiliser les commandes les plus souvent utilisées.
La barre d’adresse: Dans cette ligne de saisie, nous devrons
écrire I'adresse du site Internet sur lequel nous voulons nous
rendre.

La zone de visualisation de la page Internet. Cette zone nous
permet de voir les informations contenues sur la page Internet
visitée et d’avoir acces aux différents liens ( vers d’autres pa-
ges ) qui s’y trouvent.

Exercice de préparation: (4 pts)

Coloriez les différentes zones d’un navigateur Internet sur
I'image ci-dessous en respectant les couleurs suivantes:
Barre des menus: brun
Barre des outils: Rouge
Barre des adresses: Orange
Zone de visualisation de la page Internet: Jaune

; Académie de Strazbourg - Page d'accueil du Portail ac-strasbourg. fr - Microsoft Internet Explorer
Fichier Edition  Affichage  Faworiz  Outls 7 |
= s D tal Q) E7 & o =
Précédente Sivante Arréter Actuslizer Démarrage | Rechercher Favs Média Histarique Courrier Irnprirmer
Adiesse [&] http:/ v ac-stasbourg fr/ =] @Ok | Liens
& - %N
) gienvenue sur le portail de I'Education nationale en Alsace | N -
e - p ' W t. >>ac-strasbourg.fr b j‘ O
ACADEMIE * s = Tncna i
DRRASRE Question/Aide | 23D [ACCES DIRECT =1 -
BO
n L'ACADEMIE de
Strasbourg Inscriptions -
e Résultats
e PRESENTATION e
*« ORGANISMES : 2tezgr(|éa|res ILIFM 1er
=[RS Stagiaires IUFM 20 =
=INSPECTION deare
e - Examens 2003
>INSPECTION x'e“s 2092
ACADEMIQUE 68 =l
>ECOLES - = Affectations
ETABLISSEMENTS post-BEPIBAC
=ENSEIGNEMENT e Resultats
SUPERIEUR Consultation places
- CRDP ALSACE > | 'Academie recrute e yacantes
> IUFM ALSACE - des assistants d'éducation ST
P - des professeurs Fenli i d o ~|
[ l_l_l_le Internet Lt
SE CONNECTER SUR UN SITE INTERNET PAGE 2.04
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3. Utilisation d’un logiciel de navigation

Pour utiliser ce type de logiciel, il suffit de connaitre I'a-
dresse de la page que vous voulez visiter. Saisissez I'adresse
dans la barre des adresses et validez votre choix en cliquant
sur le bouton [ OK']. Lorsque la page apparait a I'écran il ne
vous reste plus qu’a vous y promener et recueillir les informa-
tions qui vous intéressent.

3 Académie de Strazbourg - Page d'accueil du Portail ac-strazbourg fr - Microzoft Internet E xplorer

Fichier Edition  Affichage  Faworiz  QOutils 2 ‘

< I i 4 B = - - - - S M= 7

Frécedente S Emte Agréter Actualizer  Démarmage | Rechercher  Fawonz M edia Historique Courrier Imprimer

Adresze IE:] hittp: /A v, ac-strasbourg fr/ j @Ok ‘ Liers

1. Saisir 'adresse 2. Valider avec le
bouton OK

4. La page d’accueil d’un fournisseur d’acces a Internet

La page d’accueil de votre fournisseur d’accés a Internet
( Ou FAI ) peut Adressel@ hittp: e free fr! j @DK |Liens

VOUS proposer | £ och Yy © @ ® » O @)
u n e m u Ititu d e La Liberté n'a pas de Prix Sinscrire FreeBox Wiehimail Chat Webnews J L Recherche

de liens Inter-
n et q u i VO u S Rechercher sur le web @ enlangue frangaize € dans totes les langues I’]ﬁdz ML

Recherche avancée Google
permettront de

It d '.ﬁ.' L4 Free Haut Déhit Forfait Free Télécom Accés Gratuit B Giaiinne
CO n S u e r I e - 29,99 €512 kbit/s - Frais 14,94 £ 50 heures Accés +50 0 €/ Acces RTC et Humeris
. d'accés gratuit Modem USB inclus — heures de connexion par mais Adreszes email ilimitées 123credit.com |z lsader du W
rents SlteS ( aC_ crédt en ligne com
Messagerie
YWotre compte | Votre espace web | Pages perso | Assistance technigue | Etat du ingtartanée ot gratuite 7 ""

g 7 .
tuallte, flnance, réseau | Mouveautés | Le service client de Free recrute | Free, |2 société | Votre épargne 5% N

garanti | Yot conditions

r r L]
te | e H a rt, I nfo r_ Freehox - "Nouveau" La téléphonie c'est ouvert! Exclusi : -

T E
. f’t C'Ijox L'offre | Les services | Les tarifs | Questions & réponses | ol Paris- vienne )3 18T
m atl u e etC Dell : Leacker mondial de |a
) - - verte en direct d'ordinateurs

Actualités Mercredi 10 septembre Ste Ines

IE

Egg Gui dit miswx? 1% sur
La une | France | Monde | Economie | Multimédia | Sport | insolite | NEWS Press | tiiwsachametune eg s

]
[17:44] --LE POINT DE U'ACTUALITE FRANCAISE A 17h30-- (AP) téserve §4.5%)

[17:47] Attentat suicide sanglant & Arbil, dans le nord de 'Irak (Reuters)
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Exercice sur poste informatique: ( 10 pts )

Allez visiter les sites Internet ci-dessous et complétez le ta-
bleau en décrivant en quelques mots le contenu de chaque
site.

1 |www.encyclo.wanadoo.fr

we—
N -

] %
S
! -
s 'I ,acs
— _.","." (..\

2 |www.encyclo.voila.fr

3 |Http://fr.encarta.msn.com

4 |\www.dna.fr

5 |www.alsapresse.com
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Notez ci-dessous le sujet que vous allez traiter pendant cet
IDD. ( travail de préparation )

Exercice sur poste informatique: ( 20 pts )

Vous allez utiliser Internet pour trouver des informations
concernant votre sujet. Vos recherches seront limitées (pour le
moment ) aux sites ci-dessous.

www.americas-fr.com
www.encyclo.voila.fr

‘—_—’ www.webencyclo.com
H Http://fr.encarta.msn.com
L —
= Enregistrez les pages Internet qui vous in-
téressent dans le répertoire ............ \idd \vo-
n tre nom et prénom \site internet.
—
Enregistrez les images qui vous intéres-
I I sent dans le répertoire ............ \idd \votre
nom et prénom \images.
]
| B
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5. Comment enregistrer une page et / ou une image trou-
vées sur Internet ?

Pour enregistrer une page d’un site Internet, il suffit de sé-
lectionner la commande [ Enregistrer sous ] dans le menu
[ F|ch|er] de votre Iog|C|eI de navigation.

: Maintenant il ne vous
o bla @ @ @&
ﬂ d"fr " T —— Cirk0 mrage | Recherch Farvi Média Historique Courrier Imprimer re Ste pl u S q u a tro u Ve r Ie
ifi t o
Enreafstn [Etr /5 |
Enregistrer sous. =
ericas T Americas
Mise en page. I
Imprimer... Cl+p 28 I I n Chat Americas ‘ ’S I l Ca S
Apergu avant impression..  lgricas e S ( :a S Liste ICQ Americas
Envayer Americas
Impurter et expart Correspondances En 1511, les conguistadores espagnols sont a Pan:
ndances d or, des rumeurs selun Iesquelles exls‘teralt un pa
Propriétés Cares Postales
'Top “rlés
nstales
Travailler hors connesion int
Eeimer 0es
Forums
Chilisations En 1524 n farouche capitaine s’en va explurer les ri}rages Images rle
"Bini". Mais la f rét ho: stl et la ggrll q ordillére de col
Artegues permettent pas d'explorer lintérieur de ces Ierres now, te
- 2Eme paia d"acharnement, I prl e Fr: an[:is[:u Pizarru a la téte d' al
Diewx Aztegues pied a Tumbes ord de I'actuel Pér
repertoire dans | I I
epertoire aans iequel vous vouie M
pertoi quel vous voulez
. . Qe
Sa U Ve g a rd e r Votre pa g e a I n S I q U e Nom : Jions Precolombienres - Azteques. Incas, Mayas Ervegistrer
SO n n O m Tupe: IPage wWeh compléte (% htm:* html] Annuler
.
Codage : urope occidentale [|50)
— T e

Pour enregistrer une image, vous n'aurez qu’a y placer vo-
tre souris, cliquer sur son bouton droit et sélectionner la com-
mande [ enregistrer I'image sous |
dans le menu déroulant. Il ne vous
restera plus qu’a sélectionner le ré-
pertoire d’enregistrement et a saisir
le nom que vous
voulez donner a
I'image. Pour ter-

i miner, validez
Dfercomma Sment da Bucan, VOS ChOiX en Cli-
JR-— quant sur le bou-
e ton [ OK].

= U nouve]e fERetE
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Objectif |Savoir utiliser un moteur de recherche.

. Recherche d’informations précises avec un mo-
teur de recherche.

. Utilisation des opérateurs logiques pour faire
une recherche.

Activités

1. Le moteur de recherche

Si vous cherchez une information précise sur Internet,
mais que malheureusement vous n‘avez aucune adresse
susceptible de vous donner cette information, vous pouvez uti-
liser un moteur de recherche. Ce logiciel se chargera pour
vous de trouver sur internet des documents qui pourraient
contenir I'information que vous cherchez.

1- Ecrivez des

mots-clés corres- ‘

pondant a I'informa- O ( )g
France

tion que vous cher-

Chez Images Groupes Repertaire
2- Cliquez sur le | Becharhe uancie
bouton [ Recher_d Recherche Google I J'ai de la chance - Dutils linguistiques
cher ] brcher dans @ & Web ©© Pages francophaones © Pages : France

@ @ G YaHOO! @ @ @

Finance Tch.atche il Houveautés I‘u1|:un “fahoo! Alde

Tous les voyages (pub) Hotels : avant de
au meilleur prix réserver, comparez |

% Holly Valance / Down Boy k*m
Le clip est sur Tahoo! Musigue ! 5

I Recherche | Recherche avancée
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2. Utilisation d’un moteur de recherche.

L'utilisation d’'un moteur de recherche est trés simple.
Vous devez pour commencer aller sur le site d’un moteur de
recherche ( www.yahoo.fr, www.nomade.fr, www.google.fr,
www.altavista.com, www.lycos.fr, etc... ). Ensuite formulez
votre requéte. Pour cela écrivez les mots-clés dans la ligne
de saisie et lancez |la recherche en cliquant sur le bouton [ re-
chercher ]. Les mots-clés doivent avoir un rapport direct
avec l'information que vous aimeriez trouver.

— o 2 Bun]uur' l ' n n D
- O ¥y Woila en page d'accueil
g Or not.*
____,/ Personnalizez “oila

Je recherche : des stes sur le Seigneur des Anneausx
Voyages Femmes E-mail gratuit
Ermplai Automaobile T'chat 17725 connectés
Stanes Muszigue Messagerie instantanée
Apprendre et révizer Imtmichilier Rencartres
Salle de jeux Ciné Clubs

J g . Forumz

» Journée irtersyndicale de manifestations dans l'Bducation Plevwseroups
Actualite Santé . G‘!Dre’l"va former uru cahinet palestinien de "crise”, un chef du Hamas E-Fades : Cartes postales
Adminiztration Sciences blesse dans un raid Wema s
Arts culure Société | o Foothal: Le poirt final Pages perso: ﬁ—ﬁiﬂt'ﬂn .

- P EbErCEmel

E_p_:nltrnlaoirlses S_guh; Dlr:s Le journal complet Les derniéres dépéches LAnOLGi e
Enzeignement Tourisme
Informetigue ie pratigue | . pttertats du 11 septembre 2001 , 2 sns sprés
Loizirs Willes, régions

Pages Jaunes &

Proposez-nous votre gite ! Auj@urd ’hl."' tercredi 10 septembre 2003 - 22:23 PagesBlanches

Plan= re wille=

3. Faire une recherche avec des opérateurs logiques

L'utilisation des opérateurs logiques lors d’'une recherche
va vous permettre de mieux cibler les sites qui vous intéres-
sent. Tous les moteurs de recherche vous donneront la possi-
bilité de faire des recherches avancées grace a ces outils.
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Descriptions Signes Exemples

Pour trouver des phrases exac-
tes, il faut utiliser des guillemets

Pour préciser qu’'un mot doit obli-
gatoirement apparaitre, il faut Technologie
placer un + devant lui ( sans es- +collége

pace )

« ....» |« météo france »

Pour préciser qu'un mot ne doit
pas apparaitre, il faut placer un - - Jeux —vidéo
devant lui ( sans espace )

Pour que la recherche ne porte
que sur le titre des sites connus,
placez un t: devant le mot
concerne

t: [titechnologie

4. Le résultat d’une recherche.

Aprés avoir lancé une recherche, les résultats apparaitront
sur une nouvelle page sous la forme d’une liste de liens (de 0
a plusieurs millions !! ). C’est pourquoi il faudra bien choisir
les mots-clés que vous utiliserez pour faire votre recherche !

‘i%“’fﬂ@ ST L\ PRépakez
= 2\ Lareurree:
e approto

\ Préciser wotre recherche © technologie college  institut universitaire de technologie

Je recherche : (L[l

Web francophone Guide du web Actualite Wiek mondial JT8652 reponses fcheter &t et
IBM : intégration d'infrastructures logicielles e-business nouveles
IBM crée I'e-business 4 la dermande, intégration dinfrastructures d'optimisation pour 1a présentation des produits, technologies. ., svec
la gestion des transactions, le service clients, la chaine logistioue ou la gestion . @] .com
w5 B com
Toute la technologie Dell et les nouveaux produits
Dell, fournigseur infarmatique, vous offre 15 possibilité de construire votre ordinateur sur mesure.
weney el fr
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Dans I'exemple de la page précédente, nous avons fait une
recherche avec le mot « technologie » sur le moteur de recher-

Il est donc |mportant de bien cibler I'information que vous vou-
lez trouver.

Si nous faisons de nouveau une recherche avec les mots
technologie +quatriéme +collége +informatique le nombre de
reponses tombe a 6540 sur www.google.fr

Recherche avancée Préférences Outils linguistiques Conseils de recherche

CO & )g le Jtechnolagie + college +quatrigme Recherche Google |

Rechercher dans : # Web ¢ Pages francophones © Pages : France
T Images | Groupes | Répertoire | Actualités |

Google a recherché technologie + collége +quatriéme +informatique sur le Web. 1 - 10 résultats, sur un total d'environ 6,450. |

Département de génie électrique et de génie informatique du ...

... Pour contacter le département ou pour notre addresse postale: Département de génie
électrique et de génie informatique Collége militaire royal du Canada ...
www.rmc.cafacademic/elecfindex_f.html - 18k - 9 Sep 2003 - En cache - Pages similaires

Exercice sur poste: ( 25 pts )

Nous allons utiliser des moteurs de recherche pour faire
des recherches sur Internet. Utilisez les adresses ci-dessous
pour compléter le tableau de la page suivante.

Www.google.fr
Www.voila.fr
Www.lycos.fr
Www.nomade.fr
Www.altavista.fr
Www.yahoo.fr
Complétez le tableau suivant en indiquant pour chaque re-
cherche en fonction du moteur de recherche que vous utilisez
les résultats ( nombre de liens ) de votre requéte.
Lors de cet exercice vous n’avez pas a ouvrir de page In-
ternet.
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Goo-
gle

Voila

lycos

made

altavis-
ta

yahoo

Indiens

Ameériques

Indiens
+Ameriques

Indiens
+Pérou

Mayas

Incas

Mayas +Incas
+Pérou

Sioux

Comanche

Exercice de préparation: ( 10 pts )

Notez ci-dessous des mots-clés concernant votre sujet de

recherche.
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Exercice sur poste informatique: ( 10 pts )

Faites des recherches sur Internet en utilisant
vos mots-clés. Enregistrez les pages Internet qui

vous conviennent dans le réper-

toire ................. \idd \nom et pré-
; nom \page internet ainsi que les illustrations
- daps le rgpertowe ................. \idd \nom et
-— prénom \images.
Utilisez le moteur de recherche [
suivant:

www.cnhdp.fr/spinoo

Vo

N=—""" Note:

l\ 1— Pensez a utiliser les opérateurs logi-
ﬂ) ques pour faire vos recherches.
2— Lisez attentivement la charte Inter-

net avant de commencer a utiliser les mo-
teurs de recherche.
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Exercice de préparation:

Trouvez la définition des mots suivants:

Requéte: ( 2pts )

Opérateur ( Informatique / mathématique ): ( 2pts )

Charte: ( 2pts )

Moteur de recherche: ( 2pts )
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Objectif |Savoir utiliser un traitement de texte.

. Saisir un texte
Activités |« Mettre un texte en forme
. Enregistrer un texte.

1. Le logiciel de traitement de texte:

Il permet la saisie d’'un texte et sa mise en forme.
Exemples de logiciels: Word, Works, Open office, etc...

2. La fenétre de travail du logiciel Works:

Comme dans tous les logiciels, nous y retrouvons une
barre des menus, une barre d’outils et une zone de travalil.

Exercice de préparation: ( 3 pts )

Coloriez I'image ci-dessous en respectant les couleurs sui-

vantes:

La barre des menus en brun
La barre des outils en rouge
La zone de travail en orange

% Micresoft Works- Document non enregistré 1
Fichier Edition Affichage |nsetion Format  Outilz  Fenétre 2

ITime&NewHDman j |12 j ﬂlnll&l éﬁlllﬁl El!l §||§§|§| EE|M| 59| E|
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Exercice de préparation: ( 15 pts )

Reliez chaque icbne avec la commande qui lui correspond.

M{ -
T -
o

sz %|E2|m| s| 7| s|

=,
*

ITimesNewFﬁnman ll |12 ;I ,ﬁl Hl

*

[ Couper ]

*|[ Gras ]

*|[ Imprimer ]

[ Nouveau document |

*|[ Copier ]

*|[ Centrer ]

*|[ Coller ]

*|[ Italique ]

*|[ Aligner a gauche ]

* |[ Police de caractéres a 12 ]

*|[ Enregistrer ]

* |[ Apercu avant impression ]

« |[ Style de caractéres: Times new
Roman ]

* |[ Aligner a droite ]

* |[ Souligner ]
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3. Modifier un texte:

Si vous voulez maodifier I'aspect d’'une partie de
votre texte, vous devrez, pour commencer, le sélec-
tionner ! L'ordinateur n'est pas médium, il ne sait
pas quels sont les mots qu’il devra modifier si vous

Pour faire cela nous pouvons utili-

ser les icones

ou alors les commandes que nous

Format Outil:  Fenétre 2

Police et ztyle de caractéres.

Faragraphe...

T abulations. ..

Bordure et trame de fond....
Ligtes & puces...
Calarnes...

ne le lui dites pas !

Pour cela, pensez a utiliser le
bouton gauche de votre souris, ou le
bouton gauche combiné avec la touche [ Shift ]
de votre clavier, ou alors la commande [ Sélec-
tionner tout | dans le menu [ Edition ].

4. Mise en forme des caractéres d’un texte:

de la barre des outils, /™ NewRoman Z]fi2 =]

£ | 5

trouverons dans le
“menu [ FORMAT ].

- || Dans tous les cas, si vous voulez changer

"quelque chose dans votre document, vous
fdevez pour commencer
sélectionner avec la souris

Mizes en forme rapides. ..

les choses que vous Vou- %% % &

Eemnyaal=lignes..
Imame)..

lez modifier, ensuite vous N g

pourrez choisir leur nou- <

velle apparence.
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4.1 Utilisation des icbnes.

Aprés avoir sélectionné les caractéres a modifier, il vous
suffit de cliquer sur I'un des icones de la barre des outils.

Timesz Mew Foman j 12 j Elflﬁ”%%l%l

4.2 Utilisation du menu [ FORMAT ].

En cliquant sur la commande [ POLICE ET STYLE DE

CARACTERES ] vous pourrez définir:
- Le style de la police de caracteres.
- La taille des caractéres
- La couleur des caractéres

- La position des caracteres par rapport a la ligne.

Format de police 2] %]
Police; Taille: Couleur:
Tirnes Mew Fomnar 12 I: ,:I:rtomatique j
% Srap T B B jl o Annuer | Fenétre
T Symbol 10 + Standard Défaut |
% l:PrLTJIE:SanS ITC —l 14 ; Sl [ POLICE ET
Times Mew Roman < 16 - Indice
e o STYLE DE CA
[ Gras RACTERES ]
[~ ltalique
[ Souligné AaY-VZZ
[ Bamé

5. Mise en forme des paragraphes.

Avec la commande [ FORMAT ==ramms

DU PARAGRAPHE | vous pouvez —

définir I'emplacement de votre =~ =
texte sur la feuille ( droite, milieu, e = =

gauche ) ou l'alignement de vos li- e

% A gauche
gnes ( droite, gauche, milieu ). ao
 Justifié

[T Awvec puce
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6— Comment faire un texte sur plusieurs colonnes ?

N° Activités Remarques

01 [Lancez le logiciel Works
Ouvrez une nouvelle feuille de tra-

02 vail traitement de texte en sélec- e | Iraitement de texte
. . dil -Créer des lettres, des
tionnant le bouton [tralteme:nt de ‘@ | des étiuettes de pubi
texte ] dans le lanceur de taches.

. . En-téte

Ecrivez votre texte ( votre article )

03 L
dans votre fichier.
Pour faire apparaitre votre texte sur

04 |plusieurs colonnes, vous devez tout
d’abord le sélectionner

05 Sélectionnez la commande [ co-
lonne ] dans le menu [ Format |. [Fomat Quils Fen

~ . . I Puolice et style de —

Dans la fenétre qui apparait a l'é- IV

06 cran, vous pourrez définir le nom- Tabulations. ..

bre de colonnes sur lesquelles vous
voulez écrire votre texte.

§ Bordure et trame «
Liztes & puces...

Colonnes. ..

Format dez colonnesz 7| x| V |d t

Mombre de colonnes: |2 0K I | a I ez Vo re

- | choix en cliquant

Espace entre colonnes: |1 Sdom Annuler |

Exemple Sur |e bOUtOI’]
et [OK]
colonne
#'applique au
u:Iu:u:_ument bout
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Exercice sur poste informatique: ( 10 pts )

Enregistrez votre travail dans le répertoire

Utilisez un logiciel de traitement de texte ( Works ) pour
saisir et mettre en forme votre travail de recherche en respec-
tant les consignes ci-dessous.

Taille de la police de caracteres: 12
Police de caracteéeres: Arial

Nombre de colonnes: 2

Interligne: simple

Alignement du texte: justifié

....... \ idd \nom prénom \ fichier works

7. Comment insérer une image dans votre texte ?

N° Activités Remarques
01 Quvrez le fichier dans lequel vous voulez _
insérer une image. Irpettion) Fomet Zutle
Saut de page _
Pour insérer une image, allez dans le me- || =Fere
nu [ insertion ] et sélectionnez la com- Dtz et hewre...
- ~ . Caractére spécial...
02 mande [ Objet ]. Dans la fenétre qui appa-|  chamg de base de dor

rait a I'écran, sélectionnez I'option [ Créer
a partir d’un fichier ] et appuyez sur le
bouton [ Parcourir ].

Texte rapide

Hate de baz de page..

Tableau...

Graphique. .. —
Eeuille de calzul...
Cliprt..

Wfonddrt.

M ate-lt. ..

Dezzin...

Obijet...
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Inzérer objet

Type d'abjet :

' Créer Houveau

ACDSee FP Image
ACDSes JPG Image
ACDSee PCD Image

ACDSee WhF Image

| Y et e Y O U e’ PP

™ Créer & parti d'un fichisr

oL Créer Nouveau

Fichier :

2|

Lo |

Annuler |

oK |

Annuler |

Inzére un nowwvel

votre document,

Parcourir

¢ Créer & partir d'un fichier II::"uF'rl:ngram Fileg M5t orksz\D ocument

Barcourr....

[ Lien
[ Afficher en ictne

Explorer : ﬁl
Sélectionnez le ] Mscreate
bon répertoire, le [ — |
bon fichier et va-
lidez votre choix @
en cliquant sur le
bouton [ Insé- Nom: | e ]
rer] Tupe: ITDus ez fichiers [*.%) j Anruler |

Les images que vous allez

insérer dans votre fichier se- llustrations (ohotos, dessins.

ront stockées dans le réper-
toire ............ \ idd \nom pré-
nom \ images

Attention: A ce stade de l'in-
sertion, I'image ne se combine
pas encore parfaitement avec
votre texte !

graphiques), la réepartition des blancs.
Eref, il imagine toute l'organisation des
élerments qui composent Lne

Erreqister Chrl+5

nage. EHIEQIﬂIE[EEHS...

Son travaill aboutit a la realisation
dun modéle de page, appele maguette,
comportant  toutes  les  indications
nécessaires a la réalisation technique du
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NO

Activités

03

Mettez votre curseur sur I'image et cli-
quez sur le bouton droit de la souris.

04

Dans le menu contextuel qui apparait,
cliquez sur la commande [ Mise en
forme de I'image ].

Copier
Caller

05

Dans la fenétre qui apparait, cliquez sur
'onglet [ Renvoi a la ligne ] et sélection-
nez le bouton [ absolu ]. Validez votre

Collage zpécial...
Effacer

tize en forme de limage...
et

B s

choix en cliquant sur le bouton [ OK ].

Format de l'image

o Taille T Bemvo i iane, |

Cliquez zur Aligné pour inzérer limage sans modifier
['alignement initial du texte. Cliquez sur Abszolu pour que

le texte z'affiche autour de limage.
Annuler I

HE|

~Positionnement de limage
Harizontal: |3,1 lody] ¥ I

Wertical: 2.8cm -

Bligné Absalu Muméro de page: |1

~Renwvai & la ligne

d
LT}
0

06

Maintenant vous pouvez déplacer votre
image ou vous le voulez dans votre texte.

07

Enregistrez votre fichier.

08

Fermez votre fichier

09

Quittez le logiciel WORKS.

LE TRAITEMENT DE TEXTE
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Exercice sur poste informatique: ( 10 pts )

Insérez des images ( que vous aurez trouveées ) dans le
texte que vous avez saisi précédemment.
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QUATRIEME M. OLICER - COLLECE VICTOR HUCO - COLMAR




Savoir décrire le contenu d’'un message électroni-

Objectif
que.

Repérer les différentes zones d’'un message
électronique

Définir les différents documents qui peuvent
étre joints a un message.

Activités

Le message électronique est un fichier informatique pou-
vant étre envoyé a des correspondants connectés a I'Internet.
Ce fichier contient différentes informations que nous allons
décrire ci-dessous.

1. Contenu d’un message électronique.

L'adresse électronique de I'expéditeur

( college. VictorHugo@ac-
Strasbourg.fr )

L'adresse électronique du destinataire

( Lycée.Bartholdi@ac-strasbourg.fr )

Le jour, la date et I'heure d’envoi du

message.

( Lundi, 10 Septembre 2003 a 13h00 )

Le sujet du message

( Liste des éleves qui intégreront des classes de se-
conde )

Le message

( bla-bla-bla-bla-bla-bla-bla ......... )

Des pieces jointes

( des images, des textes, des fichiers tableur, des graphi-
ques, des plans, des fichiers videéo,... )

LE MESSACE ELECTRONIQUE PACE 5.01

QUATRIEME M. OLICER - COLLECE VICTOR HUCO - COLMAR




it Houveau message =]

J Fichier Edition  Affichage |nsertion  Fommat  Outls Meszage 2 |

‘E‘X%ﬂﬂv“&ﬁf (T

[EaUEE [EapiEr Caller Arler Werifier Orthographe Joindre Priarité

Ervvoper

@A |
|E:3: e I
Objet I

|En-téte n°01

| S d &l £ s === | .0
‘ =

L'en-téte dun mes- | . |

i ] oite de réception Envoyer laind L Brouillon

?age eleCtronlque pGUt E;:::;“::::::s Correcteur dotthograp En'téte noo
etre quelconque' II Sera Liazsiay rHaubepriorité| fmﬁm [~ Garder une copie
toujours spécifique au ey
logiciel que vous utilise- :—j:' i
rez pour I'écrire. Par B B o il
contre, les informations «*"" “-“‘Cf;“ Sujet: |

que nous Yy retrouverons
seront toujours les mé-
mes.

Exercice de préparation: ( 8 pts )

Coloriez les différentes zones de I'en-téte d’'un message
électronique ( page suivante ) en respectant les contraintes ci-
dessous.

Les barres de menu et d’outils en brun

La ligne de saisie du ( ou des ) destinataire(s) ( A: ou Cc: )
en rouge

La ligne de saisie de I'objet ( sujet ) du message en orange

La zone de visualisation des pieces jointes en jaune

La zone de saisie du message en vert

LE MESSACE ELECTRONIQUE PACE 5.0
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ouyYeau mezsage

En-téte n°01

Fichier Edition  Affichage  Insetion  Format  Ouwtilz: Message 7 |

-

% 3 b ) i
Enw:u_l,ler [BGIIEES Bejr)=] Coller Artler
s |
[Ff Cc
Obyjet
Joindre F@ couyverture sidieme. pub [33.5 Ka)
[ D E|Is 7 584 |zizEE

/33 Rédiger un message : Messenger Express - Microsoft Intemet Explorer

Envoyer &dresse Joindre Brouillon

B @

Aide Annuler

Ajouter destinataire |

Objet |

Priorité [Momale ] Demande d “accusé [Aucun -

1]

=

En-téte n°02

LE MESSACE ELECTRONIQUE
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2. L’adresse électronique.

Toutes les adresses électroniques ( messagerie ) sont
composeées de deux données:

- L'identifiant personnel du possesseur de I'adresse élec-
tronique.

- L'identifiant du fournisseur d’accés a Internet ( FAI ) qui
gere la boite aux lettres.

Ces données, pour donner une adresse Internet, se com-
bineront toujours de la fagon suivante:

<identifiant personnel>@<identifiant du FAI>

T T+ 1

V.HUGO arobas WANADOO.FR

Les adresses électroniques peuvent se trouver grace a
différents outils qui sont:

L'annuaire

La presse écrite ( quotidienne, hebdomadaire, mensuelle,

)
Les moteurs de re-
$‘ cherche Internet

Les pages Internet

LE MESSACE ELECTRONIQUE PACE 5.04
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Exercice de préparation:

Trouvez la définition des mots suivants:

Expéditeur_( 2 pts )

Destinataire.( 2 pts )

Arobas ( informatique ). ( 2 pts ) / AN

Exercice sur poste informatique: ( 1 pt par adresse électro-
nique / maximum 10 )

Notez sur la page suivante les différentes adresses Inter-
net ( messagerie ) que vous avez trouveées et que vous utilise-
rez pour demander des renseignements concernant votre su-

LE MESSACE ELECTRONIQUE PACE 5.05
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Adresses électroniques:
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3. Comment ouvrir une boite aux lettres sur Internet ?

pour ouvrir une nouvelle boite aux lettres.

L'ouverture d’'un compte ( d’'une boite aux lettres ) sur In-

ternet se fera toujours de la méme fagon ( a quelques détails
prés ) et ce pour n'importe quel fournisseur d’acces a Internet
( FAI)!
La procédure suivante pourra presque toujours étre appliquée

3.1 Procédure d’ouverture d’une boite aux lettres.

N° Activités lllustration
ITancez Internet explorer et SaiSISSeZ | o s s g
01 'adresse de votre FAI. Validez votre || = . & & E
. . Frécédente Svarte Arréter
ChOIX en Cllquant Sur |e bouton Agllessel@ hittp: £ Ao laposte. fr j o Ok |Liens

[OK]

02

Dans la fenétre d’accueil de votre
FAI, cherchez le lien qui vous per-
mettra de créer un nouveau compte.
[ créer votre adresse permanente ]
et cliquez dessus.

- Consultez vos
messages

Identifiant :
@laposte.net

Mot de passe :

03

Dans la fenétre qui s’ouvre, complé-
tez les difféerentes lignes de saisie.
Prénom, nom, date de naissance,
adresse, code postal, ville, votre mot
de passe (2 fois ), ...

Note: repondez a toutes les ques-
tions sauf celles concernant les nu-
meros de télephone!

LE MESSACE ELECTRONIQUE
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Acceptation de la charte d'utilisation du courrier &lectronique

électronigue en cochant la case ci-dessous et en cliguant sur le bouton Valider.

Charte d'utilisation du courrier électronigue de i’
laposte.net

CONDITIONS PARTICULIERES DU COURRIER
ELECTRONICUE

| |

valide.

Yotre inscription ne sera effective que sivous acceptez la charte d'utilisation du courrier

r Je m'engage a respecter la charte d'utilisation du courrier électronique @laposte.net et

N° Activités

lllustration

04

Avant de valider votre saisie ( en
bas de page ), lisez attentivement la
charte d’utilisation du courrier
électronique et cochez la case

« d’engagement a respecter la
charte d'utilisation... »

Votre adresse électronique

L'adresse julien.muller@laposte.net a déja été créee par une persanne gui pore

les mémes nom et prénom gque ¥ous.

Mous vous proposons de personnaliser davantage votre adresse en ajoutant 2

yotre prénom, par exemple, linitiale de votre deuxigme prénom ou encore un
deuxigme norm de famille.

Ilvous suffit de faire les modifications ci-dessous.

muller | @laposte.net

Larsque votre adresse vous convient, validez.

W alider |

N

[e]

Activités

lllustration

05 [convient pas.

Vérifiez votre adresse électronique
et modifiez-la si elle ne vous

Validez votre saisie en cliquant sur
le bouton [ Valider |

LE MESSACE ELECTRONIQUE
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NO

Activités lllustration

06

Vous devrez faire un choix ( pas
obligatoire ) entre différents jour-
naux électroniques qui seront en-
voyes dans votre boite aux lettres.
Validez votre choix en cliquant sur le
bouton [ OK ]

07

Voila, vous avez créé votre boite
aux lettres personnelle. Pensez sur-
tout a bien noter votre identifiant, vo-
tre mot de passe, etc.

08

Maintenant vous pouvez accéder a
votre nouvelle boite aux lettres en

complétant les deux lignes de saisie | meme
identifiant et mot de passe. Validez | |  ®w===
votre saisie en cliquant sur le bouton| I

[OK].

09

Vous voila maintenant dans votre lo-

giciel de messagerie en ligne. Voir page 5.10

LE MESSACE ELECTRONIQUE PACE 5.09
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Bouton pour écrire Bouton pour mettre a
un nouveau courrier | |jour sa boite aux lettres

Carnet d’a- Effacer les messages

dresses selectionnes
-r--1-3:5: -:||:-l.i-:-r'|:5: = LaPoste _-__='-['}:(I'c.usc'|u;: — _5 Ecl;‘iant_q.ef —

mardi 16 septermbre a2 Comment ga marche 7

1 courrier(s) non lus).
Déplacervers :

—Ecrite un courrier Relever le counierl Mettre & la curheillel Taut Sélectiunnerl Taut désélectiunnerl ]Chuisir un dossier Ll ﬁ‘
; ' Expediteur Ohijet Date et heure  Taille

Mes dossiers S
[ Boite aux lettres = [~ info.messagerie@lapos | Bienvenue sur laposte.net 16/09,2003 10:06 2 Ko

3 Copies des Mombre total de messagei=): 1

COUrriers envoyes
[ Corbeille
& Brauillons ’_’.J Pour supprimer des courriers, 2électionnez-les & 'aide des cazes & cocher et & 7 |2 bouton "Mettre & 5 corbeille”.
tment déroulant "Choizir un

o - 2 2 3 & s N
Paur les déplacer wers un autre dossier, selectionnez le doszier de destination dan

H Dossier persannel dozsiet" et activez le boutan "Ok".

H Gérer Hautde page E@
mes dossiers

H Rechercher
un courrier Un nouveau

message

\

Outils de
gestion de
votre boite
aux lettres
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Exercice sur poste informatique: ( 10 pts si I'exercice page
6.05 est fait )

Créez votre boite aux lettres en utilisant la procédure pre-
cédente.
Les coordonnées du FAI que vous devrez utiliser sont:

www.laposte.fr

Notez ci-dessous les informations personnelles concernant
votre compte.
Adresse électronique:

Mot de passe:
Question si vous perdez votre mot de passe:

Réponse:

Attention: Notez votre adresse Internet et votre mot de passe
en utilisant la méme syntaxe et les mémes caracteres que sur
I’écran de rappel !

LE MESSACE ELECTRONIQUE PACE 5.11
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Objectif |Savoir écrire un message électronique

. Ecrire un petit texte dans un message électroni-
que

Activités |  Joindre un fichier au message

. Entrer les coordonnées du destinataire et 'objet
du message

1. La boite aux lettres électronique.

Avec un ordinateur, un logiciel et une
connexion a Internet, il est possible d’en-
voyer et de recevoir du courrier électroni-
que. Cette boite aux lettres est virtuelle.

L'envoi et la réception des messages
sont pratiqueme,nt instantanés. Outlock Express

Par cette méthode nous pouvons
transmettre a nos correspondants toutes

sortes de documents informatiques. ﬁ
Pour pouvoir envoyer des messages

électroniques il vous faudra également uti-

liser les services proposeés par les fournis-

seurs d’accés a Internet ( FAl ) ( Voila, Dimanche 6 ctar 2002

Wanadoo, Free, Lycos, Nomade, Yahoo,

etc. ). Sans eux vous n‘aurez pas l'autori-

sation de pénétrer dans le « monde de
I'Internet ».

ECRIRE UN MESSACE ELECTRONIQUE PACE 6.01
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2. Le logiciel de messagerie en ligne.

3 IMP - Microsoft Internet Explorer

Ce logiciel va vous [Elushailicli, al—
ermettre de ge’rer VO- Fichier  Edition  Affichage  Faworiz Outils 7
perme R fa)
tre bO'te aux Iettres In' Précédente Sante Aréter Actualizer  Démarrage
ternet. Il est en général | Adess]
proposeé par votre FAI.

Q

Recherche

an  Dossier: INBOX

2 INBOX

Tout sélectionner | Annuler la selection

L’avantage de cette
méthode est que vous
pouvez voir votre

Supprimer | Eestaurer

courrier électronique & Date |
depuis n’importe quel r &0 2002-08-26
poste informatique. |l o+ 2002-09-05
n'est pas utile de chan- B ShnEdee i
ger la conflguratlo_n. du =y o
poste que vous utilisez

r w4+ onne-na-12

ponctuellement pour
voir votre courrier.
L’'inconvénient est que vous étes connectés a I'Internet
aussi longtemps que vous utilisez ce logiciel.

3. Composer un houveau message.

Pour écrire un nouveau message, il vous suffit de cliquer
sur le bouton « nouveau message » dans la barre des outils
( ou « écrire un message » ).
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Dans I'en-téte du message qui apparait a I'écran, vous de-
vrez fournir les informations suivantes:

L'adresse de votre Le sujet de votre
correspondant. message.

-
.H Houveau message

J Fichier Edition  Affichagd

ition  Format  Outilz Meszage 7

=07 - el 0 o
Ervvoyer [Eaupe Coller Ll i) [=1y ifig Joindre Pricrite

@A
] Ci:: |
Objet : |
| Al EHE|e £ sa|siE====== —&E
=
Zone ou vous pourrez écrire votre message avec
le logiciel de messagerie Outlook express

a Rédiger un message - Messenger Express - Microsoft Internet Explorer

=4 & e 2 ’adresse de votre

Envoyer &dresse Joindre Brouillon  &ide snngler CorreSpondant.
Ajouter destinataire | b;
Objet |
t .
Le sujet de votre
: . message.
Zone ou vous pourrez ecrire votre
message avec un logiciel de messa-
gerie en ligne
| |
Priorité [Nomae 5] Demande d “accusé [Aucun |
4] | i
ECRIRE UN MESSAGE ELECTRONIQUE PAGE 6.02
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4. Envoyer votre message.

Apres avoir écrit votre message, il vous suffit de
ewaperi. | | €NVOYEr a votre correspondant en cliquant sur le
N bouton [ Envoyer / recevoir ] qui se trouve dans la

barre des outils.

5. Exemple d’un compte mail chez tiscali.fr

college victor _hugogitiscali.fr » Boite de réception x| Quitter
Boite)deteception ﬂ Actualiser Tout sélectionner | | Détruire |

Ecrire un message

Déplacer vers ||:|:h|:|isirun daossier) j (o]

Camet d"adresses

Dossiers “Yous avez 1 message(s) non lu(s) sur 1

Recherche
Choix || De || Sujetfdescription || CateSheure || Taille |
Optons
Aide r = “info"™ Message de bienvenue 071002002 15:50 28 Ko

Voici 'exemple de la page d’accueil d'un logiciel de gestion
d’'une boite aux lettres sur Internet. Vous pouvez y consulter
vos mails, les archiver et en écrire.

L'écriture d’'un mail se fera toujours a quelques exceptions
prés de la méme ma-
niére. Il faut donner les skt gy || e ||| oroston |

COOI’dOI‘InéeS de VOtre Cametd'adresses  Cofrecteur diatthagraphe |frangais v| (ox]
correspondant, un sujet

[" Haute priorité| [ Confidentie|| [ Accusé de réception | [~ Garder une copie

Recherche

au message et écrire le - I

texte. Pour envoyer le e comptamsl (.| Copie o)

message, il suffit de cli- gl R

quer sur le bouton [ En- @ Sl

voyer |. =
ECRIRE UN MESSAGE ELECTRONIQUE PAGE 6.04
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Exercice sur poste informatique: (2 pts par message, 20 pts
au maximum )

5‘ Vous allez devoir envoyer par mail des deman-
des de renseignements en utilisant les différentes
adresses que vous avez notées a la page
5.06. w

Je vous rappelle qu’il s’agit d’une correspon-
dance reelle et que quelqu’un lira votre mes-
sage !l

Tous les messages que vous ecrirez devront étre envoyes
en copie a 'adresse suivante:

professeur.clgvictorhugo@laposte.net

Utilisez le modéle de message ci-dessous pour faire ce
travail.

Objet: demande de renseignements.
Bonjour,

Bla-bla-bla-bla-bla-bla
Bla-bla-bla-bla

Formule de politesse

Signature ( votre nom et votre prénom )

ECRIRE UN MESSACE ELECTRONIQUE PAGE 6.05
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Utilisez votre boite aux lettres ( exercice page 5 11 ) pour
écrire ces messages. :

Note:

- Suivez la procédure ci-dessous pour
faire cet exercice.

®* Recrutement

15/09/2003

* Le Musée ==

® | e Comité
alelSN

2— Complétez les
cases IDENTI-
FIANT et MOT
DE PASSE qui
apparaissent a

I'écran.
Validez votre
choix par [ OK ]

www.laposte.fr
Nos services vous
correspondent !
E-mails gratuits /
Web

= Consultez vos
messages

Identifiant :
@laposte. net

Mot de passe !
[ ok

=+ Créez volre adresse

Dermanente
laposte. net

LA POSTE =

1— Ouvrez Inter-
net explorer et
connectez-vous
au site
www.laposte.fr

=+ Consultez vos

messages
Identifiant :

Elgvicturhugu @laposte. net

Mot de passe :

- [ ok J

ECRIRE UN MESSACE ELECTRONIQUE
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(= Man courrier

U

___Ecrirte un courtier

Bl Adresses

=

= LaPuoste _u=| Hiasgue

Q Mes |:||:||.i|:| ns
Corbeille

lundi 15 septembre s Comment ga marche 7

B

.m=| Echanger

eleve.clygvictorhugo@laposte.net vous avez 0 courrier{s) non lu{s).

Tout séleclionnerl Tout désélectionher l

Mes dossiers
[l Boite aux lettres
. Copies des .
COUrtiers envoyes
[ Corbeille
[ Brouillons
H Dossier personnel

M Gérer
mes dossiers

H Rechercher
un caurtier

L= Expéditeur Objet i

Mombre total de messageis): 0

S Pour supprimer des courriers, sélectionnez-les & I'side des cases & cocher et activez
o - . - . . . .
Pour les deplacer vers un autre dossier, sélectionnez le dossier de destination dans e
dosszier” et activez le bouton "Ok".

4—
4.1- Ecrivez I'a-
dresse du destina-
taire du message.
4.2- Ecrivez I'a-
dresse de votre pro-
fesseur en copie.
4.3— Ecrivez I'objet
de votre message.
4.4— Ecrivez votre
message.
4.5— Cliquez sur le
bouton bleu [ En-
voyer ] pour faire
partir votre mes-
sage.

3— Ecrivez votre
message. Pour
cela cliquez sur le
bouton bleu
[ Ecrire un cour-
rier ]

Envo_l,lerl tettre dans le dossier Bmuillonsl .fi.nnulell

De : eleve clgvictorhugo@laposte. net

A: |maya@americas.cum

Copie : |DfesSeur.clgvidurhugo@lapuste.net
cM: |

Ohjet : |demande de renseignement

G I 8

$ =] s
=l |Taille =]

|POIice

Choisgir lex destinataires

Joindre un document

|E| Correcteur dothographe

Options du courrier
¥ Garder une copie

[~ Confirmation de
remise au destinataire

[~ mMessage
de priotité haute

v Mise enforme du
Message

= A @

]
A
m
4+
m
1

Madame, Monsieur
Bla Bla Bla Bla Bla
Bla Bla Bla
D'avance merci

Nom et Prénom
Collége Victor HUGO de Caolmar

ECRIRE UN MESSACE ELECTRONIQUE
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Ej{ | Boite aux lettres

___Ecrire un courrier

eleve.clgvictorhugo@laposte.net vous avez 0 courrier(s) non lu(s).

Relever le counierl Mettre & la corbeillel T ot sélectionner' Tout désélectionner'

lundi 15 septembre

: ' Expédit
Mes dossiers | + ™ SR

1 Boite aux lettres |V Senice de distributi

Motification d'état de la distri

Déplacer
Chaisir .
i =l 95— Pour lire un

15/0972003

message il vous

ﬂCnpies des
CoUrriers envoyes
[ Corbeille

[ Brouillans

H Dossier personnel

[l Gérer
mes dossiers

M Fechercher
un courrier

Mombre total de messagels): 1

dossier” et activez le bautan "Ok".

6— lorsque vous aurez lu
votre message, vous
pourrez:

6.1- Répondre a I'expé-
diteur
6.2 - Le détruire en cli-
quant sur [ Détruire ]
6.3 - Revenir a la page
initiale en cliquant sur le
bouton [ Retour ]
6.4 - Ecrire un nouveau
message.

P Pour supprimer des courriers, sdlectionnez-les 4 l'aide des cazes 4 cocher et activez le houton |
& . . - . . . . .
Pour les déplacer wers un autre dossier, sélectionnez le dozsier de destination dans le menu dér

__Ecrire un courrierl

L=}

Dhijet
"Btat de la distri

m=| Kiosgue
lundi 15 septembre a2 Comment ¢a marche 7

suffit de cliquer
sur le message
qui vous inte-
resse.

ML Y MY WL W el I

Répondre & 'expéditeur | D étruire: |

Fietour |

De : Service de distribution du courrier

A: eleve. clovictorhugoi@@laposte.net

Ohjet : Notification d'état de |13 distribution regu le 15/09/2003 22:46
0] Message R,
] Message (messane)

Ajouter l'expéditeur 3
mon camet d'adresses

- Ces destinataires ont &té traités par le senveur de messagerie ©
maya@armericas.com; Echec; 5.1.1 (adresse de boite aux lettres de destination incorrecte)

ATM & distance mail.nic.nu: Diagnostic SMTP : 550 =maya@ameticas.com=, Recipient unknown

R etour |

/— Lorsque
VOous avez ter-
miné votre tra-
vail, vous de-
vrez quitter la

boite aux lettres
en cliquant sur
le bouton [ Quit-

L=}

Lm=| Echanger

Bas de page EI

Date et heure

15092003 2246

ter ]
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6. La piéce jointe.

Le message électronique donne la possibili-
té, pour ceux qui le désirent, de transmettre a
leur(s) correspondant(s) des documents infor- ~
matiques ( images, fichier texte, musique, fi-
chier tableur, etc. )

7— Comment joindre un
document a un message électroni-

que ?

Pour joindre un document a un mes-
sage électronique, vous devez pour com-
mencer ouvrir un nouveau message. En-
suite, lorsque I'en-téte et le corps du
message seront faits, vous devrez cli-

==

Choisir Les destintaires quer sur le bouton [ Joindre un docu-
Joindre un document
v Mise enforme du ment ]

message 43 Joindre un document - Microsoft Internet Explorer

laposte.net j‘

Dans la fenétre qui ap-
paraitra, cliquez sur le R
bouton [ Parcourir ] et |l ot |
ne vous restera plus qu’a o N o e U1 Aot e e e o e

télécharyé de votre ordinateur vers votre bofte aux lettres. Cela peut prendre
plusieurs minutes.

Ajouter ce docurment | Annuler |

Répétez ces dtapes pour attacher d'autres fichiers.

sélectionner le fichier que vous vou-
lez joindre a votre message.

Tupe: I Tous les fichiers [%.7] j Anruler
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Exercice sur poste informatique: ( 10 pts )

Dans cet exercice vous allez devoir envoyer tous vos do-
cuments numériques ( textes, images, graphiques, cartes,
etc... ) en pieces jointes a une adresse précise.

N° Activités lllustrations

Vot
01 |Ouvrez un nouveau message

___Ecrire un courrier

Notez I'adresse du destinataire de

02 |votre message: - —
Professeur.clgvictorhugo@laposte.net ivne cosxxaes

Notez I'objet de votre message:

03 gy
Documents numériques

Ecrivez votre message

04 -
Nom + prénom + classe

Joignez tous les documents numéri-
05 |ques que vous avez utilisés pour ré- T
aliser votre travail.

Ervioner | fettre dans le dossi—

De : eleve. clgvictorhugo

06 |Envoyez votre message.

A: |maya@americas

Copie : |Dfesseur.clgvi|::t|:|

_n=| Kiosgue _u=| Echanger
lundi 15 septembre o Comment ga marche 2

07 |Quittez votre boite aux lettres. sl

Objet Date et heure

‘Btat de la distri 15/08/2003 22:46
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Objectif |Savoir télécharger un fichier sur Internet

. Télécharger un dossier précis sur un site dis-
tant.

. Télécharger des informations aprés une recher-
che sur Internet.

. Sauvegarder ses fichiers dans un répertoire
donné.

Activités

|| est possible de trouver toutes sortes
d’informations sur Internet, mais si vous

ne faites pas les démarches nécessaires,
‘ lorsque vous vous déconnecterez du re-

seau, vous n’'y aurez plus acces.

1. Enregistrer la page Internet que
vous consultez

Lorsque vous consul-

vous pouvez a tout mo- | e B R
ment I,enregiStrer Sur ﬂ?u:flriifri;rgvec Fizhier de I'application Bloc-notes pour 'Wwindows - prehet
votre disque dur. Pour Ervesii= g I
cela, cliquez sur le menu ;“”

[ Fichier ] et sélectionnez |  impine.. ChiP

Apercu avant impression...

la commande [ Enregis- | }

i ayer @
trer SOUS ] VOUS pOUFFGZ Importer et exporter...
consulter cette page par | Fuopises

la suite méme si vous e e S EennEen nt
n'étes plus connectés qu | | T—"
réS eau TRc Bt Groem Les années swvantes seront en effet mar
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2. Enregistrer une image d’une page In- . v

te rn et I gﬁ: :: :::: dars e nouyele fenste
Erreqstier e cie sous..
n: |rprimer & eible EY
. . . B - P
Si une image vous intéresse sur Inter- sty i
net, vous avez la possibilité de I'enregis- .
trer sur votre disque dur. Pour cela placez NIt e
votre souris sur I'image, cliquez sur le p_ Définrconme déed d Bureau.

[EEuper
Copigr

bouton droit de votre souris ( pour faire
~ [EapEr|eraseeue 3
: apparaitre le menu G -
" contextuel ) et Sélection_ ! Ajouter aug Favoriz. ..

'\...G)—",f nez la commande [ Enre- —
—— “ gistrer I'image sous ]. Cette manlpulatlon
1 fonctionnera presque toujours pour les objets
qui sont insérés dans une page internet.

=15

A

3. Enregistrer un objet a partir du lien - ceeeen

. y = la Olwywric

q ul Ie des | q ne 3 Ourir dang une nouvelle fenétre
e Erregiztrer la cible sous...
Imnprimer la cible

Parfois les objets qui se trouvent sur =~
une page Internet ne sont que des liens. Cope |
Ces liens vous permettent, lorsque vous = 0 o
cliquez dessus, d'ouvrir une nouvelle fe- @ uouer ausFavors..
nétre. Vous avez la possibilité de sauve- &  popises
garder le contenu de cette fenétre ( page ***-
Internet, image, programme, etc. ). Pour cela placez la souris
sur le lien, cliquez sur le bouton droit de la souris et sélection-
nez la commande [ enregistrer la cible sous ] dans le menu

contextuel.
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4. Le téléchargement

* : =i, = =3
kg {a] a &©= @9 24 = =
ualizer Démarage | Rechercher  Favons M édia Hiztorique Courrier Irnprimner = el Dligcuter
= accusil 3 hunlnaﬂn&tat:mmuﬂ] = micro perso |l
- actualités | = emploi & formations | = produits & tests | 1l
[:her[:herl dan

TELECHARGER.COM

Sur certains sites Internet vous aurez la possibilité de trou-
ver des liens qui vous permettront de télécharger directement
un fichier. En cliquant sur le lien

correspondant, vous aurez di- - -
rectement la fenétre d’enregis- Gw’ i )
trement qui apparaitra a I'é- '

cran.

5. L'aspirateur de site

Ce type de logiciel vous permettra de copier I'intégralité

d’un site Internet sur votre
disque dur ( texte, image,
liens, etc. )
Ceci peut étre utile si vous
souhaitez consulter un site
sans étre connectés au ré-
seau.

Conhguration de la Caplure ﬂm

Aézolution des lens

¥ aiouter un ben sur TURL ré28s an fin de pages

¥ Raduiger veis une pags locals bes kens fliés ou sncole b captunes
[T Gérdser automatiquemeant lez vignethes: dez pages capiunbes

 Analyze avancée

o Appdet JANA, [ class)
| Macromedia Shockwave Flash 3% [*1u]
W WRML 1,05 20" vl

¥ Analyzer le code JavaSeript
¥ Exscitel les dvinements Javascopt | erChck, ete.)
7 Essaper toubss les combmaisans des formulsies lorsgque o't passbls

Azsuinr Iy compatiblitd avec le navigatews il:mew. -

™ Démaner la caplure mmédatement iu'wrl:rl Arnuler I

Capture des technologies d'animation Flash, Java, VRML ou Javascript
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Exercice sur poste informatique: ( 10 pts )

Dans cet exercice vous allez devoir ouvrir
des sites Internet a partir de leurs adresses et
sauvegarder les pages qui s’affichent a I'écran.

1- Adresse Internet: http://www.education.gouv.fr/
ram/educd/brochure/actions/2000/mel/
doposte.htm

Lecteur de sauvegarde: vveeue «..../ idd/
vos hom et prénom / page In-
ternet

2- Adresse Internet: http://
www.educnet.education.fr/
chrgt/charteproj.pdf

Lecteur de sauvegarde: ...... ...../ idd/ vos nom et
prénom / page Internet

¢
Envoyez ces fichiers en pieces jointes a I'adresse '\/
électronique suivante:

Professeur.clgvictorhugo@laposte.net

Note: Dans le message que vous envoyez, pensez a inscrire
votre nom et votre prenom.
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Exercice sur poste informatique: ( 10 pts )

Consultez les sites suivants et en fonction
du sujet que vous traitez, téléchargez les res-
sources ( textes ou images ) que vous y trou-
verez. Enregistrez ces ressources dans le re-
pertoire .... \ idd \vos nom et prénom \page
Internet ou images

Site des civilisations pré-colombiennes

http://www.americas-fr.com/civilisations/legendes/
legendes.html
http://www.americas-fr.com/civilisations/musee/
musee.html

Site traitant de la civilisation Inca
http://perso.club-internet.fr/dduguay/
http://www.abc-latina.com/civilisations/Inca.htm
http://www.americas-fr.com/civilisations/incas.html

Site traitant de la civilisation Maya
http://www.americas-fr.com/civilisations/mayas-
1.html
http://www.americas-fr.com/civilisations/mayas-
2.html

Site traitant de la civilisation Azteque
http://www.ac-bordeaux.fr/Etablissement/Montpon/
azteque.htm
http://www.abc-latina.com/civilisations/azteque.htm
http://www.americas-fr.com/civilisations/azteques.html
http://www.americas-fr.com/civilisations/aztecas/dieux.htmi
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Site traitant des indiens en général
http://pedagogie.ac-aix-marseille.fr/etablis/
ecoles/nevache/CARTEBLA/Amerindi.htm
http://www.ac-rouen.fr/lycees/fontenelles/ =
tpe/1erel/groupe3d/conqueteusa.htm a n i
http://fr.encyclopedia.yahoo.com/tdm/

tdm_f 2477 .html

l||1-

Site traitant des Sioux
\ http://www.ac-toulouse.fr/col-fragonard-
negrepelisse/eleves/E-U/sioux.htm
http://fr.encyclopedia.yahoo.com/articles/s/
s0003995 p0.html

Site traitant des Co-
manches
http://www.artisanatindien.com/
comanche.html
http://fr.encyclopedia.yahoo.com/
articles/c/c0006535 p0.html

Site traitant des Cheyennes
http://fr.encyclopedia.yahoo.com/articles/c/c0004252 p0.html

Site traitant des Apaches
http://fr.encyclopedia.yahoo.com/articles/a/a0004684 p0.html

Site traitant des Navajos K
_http://frencyclopedia.yahoo.com/ _ &, =
articles/n/n0000423_p0.html k :
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Encyclopédie en ligne
http://www.webencyclo.com ( il vous faudra une adresse Inter-
net pour pouvoir utiliser cette encyclopédie )
http://www.encyclopedie-hachette.com
Http://fr.encarta.msn.com

Notez ci-dessous les sites ou vous avez trouvé des ressour-
ces pour votre exposeé.
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6. Comment récupérer un texte sur un site Internet ?

Récupérer un texte sur un
se faire avec les commandes
ler ] et un traitement de texte.

n'oubliez jamais de signaler a

copie ( Nom de l'au-
teur, adresse Internet de la page ou
vous avez trouve le texte, etc. ).
Vous trouverez ci-dessous la pro-
cédure a suivre pour réaliser cette
manipulation.

site Internet peut
[ Copier ], [ Col-

Dans le cas ou vous feriez cette manipulation,

la suite du texte

qgu’il s’agit d’'une copie et indiquez l'origine de la

N° Activités

lllustrations

01 Trouvez le texte que vous voulez
copier sur Internet.

s E:l hittp: /v, webencyclo.com/articles/artic

&8 WebEncyclo

La premiére encyclopédie francophione entiérement gratuite f|

Sélectionnez le texte qui vous in-
02 |téresse en utilisant le bouton
droit de votre souris.

Le tertito aya s'étend sur trois
du Pacifique et les hautes terres du
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03

Dans le menu [ Edition ] sélec-
tionnez la commande [ Copier ]

Ediion  Affichage  Fawors  QOubls 2

t

[EELIpET [EEr+
Copier Chrl+C
[EllEr [EEr{ s

Fichier Edition Affichage  Insertic

04

Ouvrez une nouvelle page de
traitement de texte

=EH a8y &
nal = Times New Rom.

1 L L R B

05

Dans le menu [ Edition ] du traite-
ment de texte, sélectionnez la
commande [ Coller ]

Edition  &ffichage Insertion F
; K3 Impossible danmuler Eheld
Bl ] Impassiblede repeter Ghrll

¥ c',% (EOURES; )
(EOEEr Zhr{H
ﬁ Caoller Chrl4

Collage spécial. ..

F e e B S

06

Maintenant il ne vous reste plus
gu’a faire la mise en forme de vo-
tre texte avec les outils du traite-
ment de texte

Fichiet Edition Affichage Insertion Format Outils Table
FHERY | iR 0o

RN R T - T N I

mal = Times Mew Roman * 10

LEvEER
Lacivilisation des Mayas-estune des-plus-tiches et-des:
srantlartivée des-Buropéens. Les magnifiques-monumer
zztémoing dune culture trés-avancée Mais Thistoire-cor
l'ombre

Peuple-amérindien-d'A mérique-centrale, dont-la-civilisa

Le-tertitoire-maya-s'étend surtrois zones -av-sud, la-cdt
etitte, lesrégions tropicales du Chiapas (Mexigue);anr

listoire]

Lapériode classique]
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