Vous pouvez envoyer des messages electroniques grace
aux services proposeés par les fournisseurs d’'acces a Internet
( FAl') ( Voila, Wanadoo, Free, Lycos, Nomade, Yahoo, etc. )

L v
E-mail gratuit
T'chat 11644 connectés

/3 IMP - Microzoft Internet Explorer

Tout sélectionner | Annuler la sélection

Supprimer | Restaurer

&l Date

r 2.0 2002-08-26
T— wanadoo
r &+ 2002-09-10

r @ 2002-09-10
12100

r =+ 2NN?-Na-12

Dimanche B Qctobre 2002

lls vous donnent acces au réseau et mettent a votre disposi-
tion une boite aux lettres virtuelle sur I'internet. Votre courrier
sera ensuite stocké chez votre FAI ou alors vous le recupére-
rez avec un logiciel de messagerie ( Outlook express ) pour le
stocker sur votre poste informatique.

ﬁl Boite de réception - Outlook Express

J File Edt “iew Toolz Meszage Help

Jﬁ@ﬁ@@,%ﬁ‘ X | 8 08B =B .
Reply Reply sl Mew kail Faorward Frint [NElEte Send/Recy Addrezses Find

= Boite de réception

Folders b || v @ | % | Beceived - | From
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1. La boite aux lettres électronique.

Avec un ordinateur, un logiciel et une
connexion a Internet, il est possible d’en-
voyer et de recevoir du courrier électroni-
gue. Cette boite aux lettres est virtuelle. L'envoi
et la réeception des messages sont pratiquement
instantanés. Par cette méthode nous pou-
vons transmettre a nos correspondants tou-
tes sortes de documents informatiques.

Olutlook Express
2. Démarrage d’'Outlook express.

- Il est possible de lancer le logiciel en dou-
ble cliqguant sur I'icOne qui se trouve sur le

bureau de votre poste infor- e Ui
% matique. @ wanadoo

Dimanche & Octobre 2002

Outlook, Express ,
- Vous pouvez egalement

lancer I'application en utilisant le menu démar-
rer [ démarrer + programmes + Outlook ex-
press J.

Ce logiciel vous permettra de gérer votre &\"
courrier ( 'écrire, 'envoyer, le réceptionner, 7/

le stocker et I'archiver ).

L’avantage de ce logiciel est qu’il n’est
pas necessaire d’étre connecteé a Inter-
net pour faire son courrier.
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3. Le logiciel de messagerie en ligne.

Ce IOglCleI va vous -'EIP-Hiusuﬂ Itemet E:r.plurr .

permettre de gérer VO- Eichier Edition  Affichage  Faworz  Outils _?

tre bOTte aux Iettres In' F'réc:ecg':nljente . Su;.nte : .&ger .-'-‘-.n::iser Dén@age
ternet. Il est toujours | Adess|
fourni par le site qui
gere votre boite. Ce
service peut étre propo-
sé par votre entreprise,

a

Recherche

;"ﬂl

2 INBOX

Tout sélectionner | Annuler la sélection

s Dossier: INB O3

|
>

votre FAI, un site com- A INBOX Supprimer | Restaurer
mercial, etc. i & Date |
- 3.0 2002-08-26
L’avantage de cette r+ 2002-09-05
méthode est que vous - B SNz tatin
pouvez voir votre -3,
courrier electronlque
r =+ oNNe-no-1°

depuis n'importe quel
poste informatique. Il n’est pas utile de changer la configura-
tion du poste que vous utilisez ponctuellement pour voir votre
courrier.

L'inconvénient est que vous étes connectés a I'Internet
aussi longtemps que vous utilisez ce logiciel.

4. Présentation du logiciel Outlook express.

Comme tous les logiciels, Outlook express est constitue
d’'une barre des menus et d’'une barre des outils. Nous y re-
trouverons en plus un carnet d’adresses, un gestionnaire des
messages et un apercu du message selectionné.
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5. Les barres des menus et d'outils d’Outlook

Barre des menus Barre des outils

¥ Boite de réc < Outlook Express

J Fichier  Edtion ~Affichage  Outile  Message ¢

R @y #:2 X, = X

-

=

ErveaypersR...

H &

bAdressez Rechercher

Créer unm... Répondrie  Répondie ... Transférer Imprirmer Supprimer

6. Composer un nouveau message

Pour écrire un nouveau message, il vous suffit de || gier edter
cliquer sur I'icOne « nouveau message » dans la B
barre des outils. Créer unm..

Dans I'en-téte du message qui apparait a I'écran, e
vous devrez fournir les informations suivantes:

’adresse de votre Le sujet de votre
correspondant. message.

Mouveau message

i
J Fichier  Edition  Affichagd tion  Format  Outilz Meszage 2

A

E rmwoper [l = - Coller Armtler 2rifig Joindre Friarité

@a |

[GFB Cc:: I
Objet : I
| HITE Elle £ sia [EiEeE=E=E === -0 E
P
‘ Zone ou Vous pourrez écrire votre message
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/. Envoyer votre message.

Apres avoir écrit votre message, il vous suffit de

emaver®.. | €NVOYET & votre correspondant en cliquant sur le
R bouton [ Envoyer / recevoir ] qui se trouve dans la

barre des outils.

8. Exemple d’un compte mail chez tiscali.fr

college wvictor hugo@tiscali.fr b Boite de réception X Quitter
Buite)de recepGon ﬂ Actualiser Tout sélecHonner | | Détruire |

Ecrire un message

Camet d"adresses

||:|:h|:|isirun dossier) j [o=]

Céplacer vers

Dossiers  ‘Yous gvez 1 messagel(s) non luls) sur 1
Recherche
Chaoix || Dre || Sujet/description || Date/heure || Taille |
OpbHons
Aide T B "info" Message de bienvenue 07102002 15:50 23 Ko

Voici 'exemple de la page d’accueil d’un logiciel de gestion
d’'une boite aux lettres sur internet. Vous pouvez y consulter
vos mails, les archiver et en écrire.

L’écriture d’'un mail se fait de la méme fagcon qu'avec

Outlook express. Il faut
donner les coordon-

Bo'f'te de réception Envoyar | | Joindre | | Annuler | | Brouillon
néeS de VOtre corres- l::metd'adressges Correcteur d'orthographe : |frangais 'I (=]
po ndant’ u n S uJ et au R:::::: [~ Haute priorihé| N Confidentie|| [ Accusé de réception | [ Garder une copie
message et écrire le oo |
texte. Pour envoyer le  aweomena ¢ | (Cope crforme)
message, il suffit de cli- o Bec: | (copie conforme nvisle)
quer sur le bouton [ En- @ Sietd
voyer ]. 7
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1. Lapiéece jointe

Le message électronique donne la possi- N
. . ;. —
bilite, pour ceux qui le desirent, de transmet- _~
tre a leurs correspondants des documents
informatiques ( images, fichiers textes, mu-
sique, fichier tableur, etc. ).
2. Comment joindre un document
aun message électronique ?

Pour joindre un document a un
message électronique, vous devez
pour commencer ouvrir un nouveau
message. Ensuite, lorsque I'en-téte
et le corps du message sont faits,

vous devrez cliquer .
sur l'icone « Join- &%

dre»pourouvrirla ———@ara - «--» +--  |-§=
fenétre de sélection
d’un fichier. @

| Jaindre
Insérer une pigce jointe K E3
Exploger:| 3 Mo msique = & @ Dans cette fenétre

VOUS pourrez choisir le répertoire
et le fichier gque vous souhaitez
envoyer a votre correspondant.
Pour terminer la procédure, cli-
Mom : I Joindre I .
5 e | QUEZ SUT le bouton [ Joindre ]

Type: I Touz les fickiers [=7)

[~ Créer un raccourci pour ce fichisr

Joindre un document a un message
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